REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
o dofinansowanie przedsiewzi¢¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”

na terenie Gminy Kepice

Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow
0 dofinansowanie (zwanych dalej ,,wnioskami”), ztozonych w naborze ciaglym
(zwanym dalej ,,naborem”) od dnia 20.03.2023 r., w ramach Programu Priorytetowego
,,Ciepte Mieszkanie” dla Gminy Kepice, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Regulamin okresla sposob sktadania i rozpatrywania wnioskow zlozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Warunki udzielania dofinansowania oraz szczegotowe kryteria wyboru przedsigwzigc
okresla Ogloszenie o naborze wnioskéw w ramach Programu Priorytetowego ,,Cieple
Mieszkanie” dla beneficjenta kohcowego Gminy Kepice.

Rozdzial 11

Skladanie wnioskow

§2

1. Naboér wnioskéw odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze opublikowanego
na stronie internetowej Gminy Kepice - https://www.kepice.pl/.

2. Wnhnioski nalezy sktada¢ na obowigzujacym aktualnie wzorze wniosku o dofinansowanie
w wersji papierowej w sekretariacie Urzgedu Miejskiego w Kepicach w dniach
i godzinach pracy Urzedu.

3. Aktualnie obowigzujacy wzor wniosku wraz z zalgcznikami oraz instrukcja jego
wypetniania dostepne sg na stronie internetowej Gminy Kepice.

4. Wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ ztozony przez pelnomocnika Wnioskodawcy.
W takim przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ oryginal pelnomocnictwa w formie
papierowej opatrzony wtasnorecznym podpisem Wnioskodawcy, stanowiacy zatacznik.

5. Petlnomocnik jest upowazniony do odbioru wszelkiej korespondencji zwigzanej z catym
procesem udzielenia dofinansowania w ramach Programu. W takim przypadku uznaje
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10.

11.

12.

si¢, ze korespondencja zostala skutecznie dor¢czona Wnioskodawcy. W przypadku
wniosku o dofinansowanie sktadanego przez pelnomocnika §11 ust. 1-3 stosuje si¢
odpowiednio.
Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 4, powinno obejmowaé umocowanie
do ztozenia o$§wiadczen w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy Kepice,
jakie sa niezbedne do ztozenia wniosku i1 zawarcia umowy o dofinansowanie.
Dodatkowo pelmomocnictwo moze dotyczy¢ prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie oraz jej zmiany.
Whniosek sktada si¢ w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze dostgpnym
na stronie internetowej Gminy Kepice. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia
wniosku:
a. data wplywu wniosku do Urzgdu Miejskiego w Kepicach — jezeli wniosek
o dofinansowanie zostat dostarczony przez Wnioskodawce lub przedstawiciela
Whioskodawcy osobiscie albo za posrednictwem kuriera, lub
b. data nadania do Urzedu Miejskiego w Kepicach wniosku w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (w latach 2016-2025 funkcj¢ operatora
Wwyznaczonego w rozumieniu tej ustawy petni Poczta Polska S.A.) albo
placéwce pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe uslugi powszechne
Winnym panstwie czlonkowskim Unii  Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej albo panstwie czlonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym
Whiosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym
Whioskodawca jest informowany w formie pisemneyj.
W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacj¢
przedsiewzigcia w tym samym lokalu mieszkalnym, rozpatrzeniu podlega tylko
pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu do Urzgdu Miejskiego), z zastrzezeniem
ust. 12.
Whnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty ztozonego wniosku
o0 dofinansowanie bez wezwania Urzgdu Miejskiego w zakresie danych w nim
zawartych, z zastrzezeniem §11 ust. 1. Informacja o zmianie danych ztozonych we
wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim
przypadku nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta
wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego,
ktory zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca moze wycofa¢ zlozony wniosek skladajac  o$wiadczenie
Z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktorego dotyczy. Wnioskodawca sklada
o$wiadczenie w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Miejskiego.
Rozpatrzenie kolejnego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsigwzigcia w tym
samym lokalu mieszkalnym jest mozliwe po wycofaniu wczesniejszego wniosku.
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Rozdziat 111

Etapy rozpatrywania wniosku

§3

Rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie odbywa si¢ w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty wptywu do Urzedu Miejskiego w Kepicach.
Etapy rozpatrywania wniosku:

a) zarejestrowanie wniosku;

b) ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;

C) uzupehienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub zlozenie
wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;

e) podjecie decyzji o dofinansowaniu.

Wezwanie Wnioskodawcy przez Urzad Miejski do uzupelnienia brakujacych
informacji, dokumentéw lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku,
0 ktérym mowa w ust. 1, o czas wykonywania tych czynnosci.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w §2 ust.
10, termin, o ktérym mowa w ust. 1, liczony jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu
Miejskiego.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie przewiduje
si¢ mozliwo$¢ kontaktu z Wnioskodawca za posrednictwem poczty elektronicznej,
telefonicznie lub przez SMS.

Odrzucenie wniosku skutkuje brakiem mozliwos$ci z korzystania z programu w ramach
tego samego naboru.

Rozdzial IV

Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych

§4

Ocena wniosku wedlug kryteriéw dostepu 1 jakosciowych dokonywana jest zgodnie
z kryteriami okre$lonymi w Programie.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu i jakosciowych ma postac ,,0-17, tzn.
L, TAK-NIE”.

Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteriow, a uzupelnienie nie wplynie na wynik oceny.

O odrzuceniu wniosku Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres
korespondencyjny wskazany we wniosku o dofinansowanie. Do powyzszej
korespondencji  zostanie dotaczone o$wiadczenie o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o0 dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu
lub jakosciowych, Wnioskodawca moze jednokrotnie zwrdci¢ si¢ do Urzgdu
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Miejskiego 0 ponowne rozpatrzenie wniosku w formie pisma opatrzonego
wlasnorecznym podpisem, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych?, liczonym
od dnia dorgczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w
ust. 4. Pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”,
»adresat wyprowadzit si¢” lub podobne, uznaje si¢ za prawidlowo dorgeczone z dniem
zwrotu przesytki do nadawcy. We wniosku o ponowne rozpatrzenie Wnioskodawca
wskazuje kryteria, z ktérych oceng si¢ nie zgadza, uzasadniajac swoje stanowisko.

6. Urzad Miejski rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie
10 dni roboczych od daty wplywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje
Whnioskodawce w formie pisemnej. Do korespondencji dotaczone zostanie
oswiadczenie o wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem. W przypadku spraw bardziej skomplikowanych, wymagajacych
zasiegniecia dodatkowych opinii, termin rozpatrzenia ww. pisma moze ulec
przedtuzeniu, o czym Urzad Miejski poinformuje Wnioskodawce.

§5

1. W ramach oceny wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne
wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw lub
ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie moze by¢ kierowane do Wnioskodawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku, korespondencyjnie lub
telefonicznie.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupetnienia
brakujacych informacji lub dokumentéw lub zlozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem
w terminie 7 dni roboczych?,

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosb¢ Wnioskodawcy, istnieje
mozliwos¢ wydluzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu
musi by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemne;j
przed uptywem tego terminu.

5. Po dokonaniu korekty/uzupethieniu zlozonej dokumentacji przez Wnioskodawce
nastepuje ponowna ocena wniosku wedtug kryteriow formalnych lub merytorycznych.

6. Wniosek podlega odrzuceniu, jezeli:

a) niespelione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i/lub jakoSciowych;

b) Wnioskodawca pomimo wezwania nie uzupetnitl wskazanych w wezwaniu
dokumentow lub informacji w wyznaczonym terminie, lub w wyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie;

c) Whnioskodawca nie ztozyl wymaganych wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub w wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie

d) Wnioskodawca  ztozyl  wyjasnienia  niekompletne,  niepozwalajace
na stwierdzenie, ze kryteria zostaly spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje
si¢ odpowiednio §4 ust. 4-7.

! Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli najpézniej w dniu jego uptywu pismo Wnioskodawcy wplynie do Urzedu.
2 Jak wyzej.
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Rozdziat V

Dofinansowanie

§6

Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowanie jest podejmowana przez Gmine dla wnioskow
0 dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszly ocen¢ formalng i merytoryczna.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore pozytywnie
przeszly ocen¢ formalng i merytoryczng, mozliwa jest w przypadku wyczerpania
srodkéw finansowych przyznanych Gminie Kegpice przez Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ §4 ust. 4.

§7
Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania Urzad Miejski
w Kepicach poinformuje Wnioskodawce o mozliwosci podpisania umowy.
2. Umowa zostaje zawarta w momencie ztozenia podpiséw przez obie strony.

Rozdzial VI

Podstawy udzielenia dofinansowania

§ 8

Dofinansowanie udziela si¢ na podstawie Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo
ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2022 r., poz. 2556, 2687.) oraz Umowy 0 dofinansowanie
w ramach programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” zawartej przez Gming Kepice
Z Wojew6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
w dniu 7 grudnia 2022 r.
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Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

§9

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga
Urzad Miejski w Kepicach.

§10

1. Zlozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

a) akceptacje opisu Programu dla beneficjenta koncowego Gminy Kepice, postanowien
niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych;

b) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy Kepice,
WFOSIiGW w Gdansku lub przedstawicieli NFOSiGW lub inny podmiot
upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia do czasu
zakonczenia okresu trwatosci.

2. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gming majg
charakter instrukcyjny i ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen
ze strony Wnioskodawcy.

§11

1. Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Urzedu Miejskiego
w Kepicach o kazdej zmianie danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego
doreczenia korespondencji przez Urzad Miejski, przestanej na dotychczas znany
Urzedowi adres Wnioskodawcy. Zmiana danych adresowych (w tym adresu e-mail)
wskazanego we wniosku o dofinansowanie moze nastgpi¢, jesli zostanie przedtozona
W sposob umozliwiajacy identyfikacje Wnioskodawcy, w formie oswiadczenia
podpisanego wlasnorgcznym podpisem i przekazanego w formie papierowej do Urzedu
Miejskiego. Zmiany tych danych nie zaliczaja si¢ do zmiany (korekty wniosku) opisane;j
w §2 ust. 10.

2. Wnioskodawca o$wiadcza, ze adres e-mail, ktory podat we wniosku jest wylacznie
W jego posiadaniu oraz ma do niego nieograniczony dostep.

3. Wnioskodawca odpowiada za prawidlowos$¢ wskazanego do korespondencji adresu
e - mail, za jego utrzymywanie i monitorowanie, oraz za prawidlowe zabezpieczenie
dostepu do adresu e-mail przez osoby nieuprawnione.

4. Korespondencje dotyczacg wniosku oraz umowy o dofinansowanie w ramach Programu
nalezy kierowaé na adres e-mail: aolszyna@Kkepice.pl .
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§12

1. Urzad Miejski moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia
Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Urzad Miejski zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
niniejszego Regulaminu wraz z zalacznikami w przypadku zmian w przepisach
powszechnie obowigzujacych.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem beda rozstrzygane polubownie,
a w przypadku braku porozumienia, spory rozstrzyga sad powszechny witasciwy dla
siedziby Gminy.

Zalaczniki do Regulaminu:

1. Wzér wniosku o dofinansowanie w ramach Programu dla beneficjenta koncowego
Gminy Kepice wraz z zalgcznikami.

2. Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach Programu dla beneficjenta

koncowego Gminy Kepice.

Wz6r umowy o dofinansowanie.

4. Wzbr pelnomocnictwa.

w
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